
 
PROYECTO AQUA SÁHARA II 

Selección del profesorado 
MÓDULO  III  
Curso Administración  
 
Contenido teórico de la materia a impartir y desarrollar 
Circuitos documentales 

1- Conceptos básicos 
2- Normalización  

Comunicación 
1- Comunicados 
2- Tratamiento de comunicados recibidos 
3- Elaboración y emisión de comunicados 

Gestión de archivos 
1- Modalidades de agrupamiento de documentos e informes 
2- Ámbitos de archivo 
3- Criterios de organización documental 
4- Libros de registros obligatorios 

Profundización en procesadores de textos 
Organización del trabajo. 

 
 
Perfil requerido 
Formación Técnico/a  o Técnico/a Especialista en Administración 
Experiencia  • Experiencia laboral en gestión de almacenes 
Se pide • Dar un curso de dos semanas sobre administración a un grupo de ¿? 

ténic@s saharauis. 
• Elaborar el material escrito de apoyo a las clases, a partir de un borrador 

aportado por la asociación. 
• Formación a través de la acción: creación de la oficina del departamento 

de hidráulica.  
• Sensible a la perspectiva de género en su didáctica. Capacidad para 

crear el cambio cultural que apoye la igualdad de género 
• Capacidad para crear un ambiente de aprendizaje participativo. 
• Elaboración de un informe a la finalización del curso 

Se ofrece • Experiencia laboral como profesor/a en Argelia, en los campamentos de 
refugiad@s de Tindouf. 

• Formación didáctica a cargo de Ingeniería Sin Fronteras de Asturias 
sobre: el alumnado, sus características y su nivel formativo, el contexto, 
dinámicas de grupo y relaciones y sobre la utilización de técnicas y 
metodologías que permitan un trabajo cooperativo y personalizado. 

• Compensación de gastos por prestaciones de colaboración (600-800 €) 
• Viaje y estancia 

 
 


